
িমিনেট  ৈতির  করুন  েসলাির
সার্িটিফেকট
written by মুর্েখর গলাবািজ | এপ্িরল ১১, ২০২৪
িমিনেট  ৈতির  করুন  েসলাির  সার্িটিফেকট  বা  েসলারী  ষ্েটটেমন্ট  বা
েবতন  িববরনী।  সার্িটিফেকট  ৈতিরেত  যুদ্ধ  না  কের  শওকতিবিড  েথেক
একিট  ফরম  পূরেনর  মাধ্যেম  অনায়ােসই  ৈতির  করেত  পােরন  একিট  েসলারী
সার্িটিফেকট।  যা  আপনার  সময়  বাঁচােব।  েনই  লিগন  বা  েরিজষ্ট্েরশন
করার ঝােমলা। 

অিফস  এ্যািসসেটন্ট:  ”স্থানীয়  বা  ফেরন  কােরন্সী”  আপনার  প্রেয়াজন
অনুযায়ী েয েকান মুদ্রার েসলারী সার্িটিফেকট ৈতিরেত আমার এই ফরম
হেব  আপনার  সহায়ক।  এিট  আপনার  প্রিতষ্ঠােনর  এইচ  আর  িডর  অিফস
এ্যািসসেটন্ট িহেসেব পােবন আপনার েমাবাইেল বা আপনার কম্িপউটাের।
পােবন  100%  মানসম্মত  ডকুেমন্টস  যা  িলগ্যাল  প্রেফশনাল  িদেয়
প্রুফিরড।

 গুগল িনউজ এ শওকতিবিড

ব্যবহাের সহজ: এই ফর্ম েথেক েলটার ৈতিরর পের েটক্সট সমুহ কিপ কের
এমএস  ওয়ার্েড  েপষ্ট  কেরও  প্িরন্ট  িদেত  পােরন।  শুধু  প্রেয়াজন
আপনার প্রিতষ্ঠােনর েলটারেহড, উর্দ্ধতন কর্মকর্তার নাম, পদবী এবং
অিফস প্রদত্ত একিট েরফােরন্স নাম্বার।

প্রিতষ্ঠােনর  এইচ  আর  িডর  জন্যই  এই  প্রয়াস:  আপিন  এইচ  আর  িডেত
আেছন,  প্রিতিনয়ত  আপনােক  প্রিতষ্ঠােনর  িবিভন্ন  এমপ্েলায়ীেদর
অিভজ্ঞতার  সনদ  েদয়া,  ছুিটর  পারিমশেনর  দস্তােবজ  েরিড  করার
পাশাপািশ  প্রদান  করেত  হয়  েবতন  িববরনী  বা  েসলারী  সার্িটিফেকট।
এমপ্েলায়ীর ব্যাংক একাউন্ট েখালার জন্য, ইনকাম ট্যাক্স প্রদােনর
জন্য, গািড় বা ফ্ল্যাট ক্রেয় অর্থলগ্নীকারী প্রিতষ্ঠােন প্রদােনর
জন্য  আপনােক  হােমশাই  ৈতির  কের  িদেত  হচ্েছ  েসলারী  সার্িটিফেকট।
আপনার  কােজর  ব্যস্ততা  কিমেয়  িদেত  এখন  েথেক  আপনার  সহকারী  িহেসেব
পােশ  আেছ  আমার  এই  টুলস্।  যা  িদেয়  মাত্র  ২  িমিনেটই  েরিড  করেত
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পারেছন প্রেয়াজনীয় এক একিট ডকুেমন্টস্।

আর েদরী নয়! িমিনেট ৈতির করুন েসলাির সার্িটিফেকট। 

শওকতিবিড েথেক প্িরন্ট করা েসলারী সার্িটিফেকেটর নমূনা :

Printed copy of Local currency salary statement:

Printed copy of Foreign currency salary statement:

https://showkatbd.com/Public-Voice/wp-content/uploads/2023/03/salary-last.png


Make Letter:

Salary Statement Maker for Local Currency
Salary Statement Maker for Foreign Currency

https://showkatbd.com/wp-content/uploads/2023/03/sall.png
https://showkatbd.com/archives/2031
https://showkatbd.com/archives/21792


Salary Statement পিরিচিত

একিট  েসলারী  ষ্েটটেমন্ট  হেলা,  যা  একজন  কর্মচারীর  অনুেরােধ  অিফস
প্রধান  বা  কর্তৃপক্ষ  বা  িহউম্যান  িরেসার্স  িডপার্টেমন্ট  তােদর
কর্মচারীেক  প্রদান  কের  থােক।  এিট  অিফস  কর্তক  জািরকৃত  একিট
প্রশংসা পত্রও বেট। এিট েসলারী সার্িটিফেকট, েসলারী ষ্েটটেমন্ট,
েবতন িববরণী নােমও পিরিচত।

একজন  কর্মচারী  তার  কর্মস্থান  েথেক  প্রাপ্ত  মািসক  েবতেনর
সারসংক্েষপ উল্েলখপুর্বক একিট িচিঠ। েযখােন উল্েলখ থাকেব –

কর্মচারীর পিরচয় িববরণ।
কর্মচারীর অবস্থান।
েমাট মািসক েমাট েবতন/ভাতা’র পিরমান।
মািসক েমাট েবতন/ভাতা’র ব্েরক আপসমূহ।

প্রেয়াজনীয়তা  :  নতুন  চাকরীেত  পূর্েবর  েযাগ্যতা  প্রমান,  ব্যাংক
একাউন্ট ওেপন, ইনকাম েটক্স, ফ্ল্যাট ক্রয়, গািড় ক্রয়, িনর্িদষ্ট
িকছু েদেশর িভসা পাওয়ার জন্য এই সার্িটিফেকেটর প্রেয়াজন পেড়। েয
েকান প্রিতষ্ঠােনর এইচআরিবভাগ দ্বারা বা প্রধান কর্মকর্তা দ্বারা
এই েসলারী সার্িটিফেকট প্রদান করা হয়। 

েবতেনর  সত্যতা  যাচাই  সহ  বহুিবধ  কােজ  প্রেয়াজন  পের  এই
সার্িটিফেকট। েযমন-

নতুন চাকরীেত পূর্েবর েযাগ্যতা প্রদােনর জন্য
ব্যাংেক একাউন্ট ওেপন করেত এর প্রেয়াজন পেড়
ইনকাম েটক্েসর জন্য
ফ্ল্যাট ক্রেয়র জন্য
গািড় ক্রেয়র জন্য।

Salary Statement Maker for Local Currency :

https://showkatbd.com/archives/2031


একজন  এমপ্েলায়ীেক  েযভােব  সার্িটিফেকট  গ্রহন  করেত  হয়  :  আপিন  েয
প্রিতষ্ঠােন  বা  েযখােন  (েহাক  মািলকানাধীন)  কর্মরত  আেছন  েসখান
েথেকই  আপিন  এই  সার্িটিফেকট  গ্রহেনর  ক্ষমতা  রােখন।  এই  সনদ
উত্েতালেনর  জন্য  আপনােক  মািলক  /  এইচআরিড  বরাবর  আপনার
প্রেয়াজনীয়তার  িবষয়  উল্েলখ  কের  একিট  আেবদন  পত্র  িলখেত  হেব।
এরপেরই  মািলক  িনেজ  অথবা  তার  প্রিতষ্ঠােনর  িহউম্যান  িরেসার্স
িডপার্টেমন্ট  এই  সনদ  প্রদান  করেবন  প্রিতষ্ঠােনর  উর্ধতন
কর্মকর্তােদর স্বাক্ষর ও অিফিসয়াল সীল সহ।

 গুগল িনউজ এ শওকতিবিড

িব:দ্র: েয েকান প্রিতষ্ঠােনর ক্েষত্ের এই িচিঠ প্রদােনর পূর্েব
অবশ্যই  েকাম্পানীর  প্যাড  ব্যবহার  করেত  হেব  অর্থাৎ  সার্িটিফেকট
অিফিশয়াল  প্যােড  প্িরন্ট  করেত  হেব।  যিদ  তা  না  কেরন  তাহেল  এই
সার্িটিফেকেটর  মূলত  েকাথাও   েকান  গ্রহন  েযাগ্যতা  থাকেবনা।  আর
একজন  কর্মচারীও  যিদ  প্রিতষ্ঠান  কর্তৃপক্েষর  সীল  সাইন  িকংবা
মািলেকর  েকােনা  স্বাক্ষর  গ্রহন  না  কের  থােকন,  তাহেল  এর  েকােনা
মূল্যই হেবনা েকাথাও।

https://showkatbd.com/archives/2031
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েসলারী  সার্িটিফেকট  ৈতরীর  প্রথেমই  যা  সংগ্রেহ  রাখেত  হেব  :
কর্মচারীর  নাম,  পদবী,  েযাগদােনর  তািরখ,  িতিন  কত  বছর  কাজ  করেছন,
েকাম্পািনেত  কর্ম  দক্ষতার  িববরণ  এবং  সম্পূর্ণ  েবতন/ভাতা’র
সারসংক্েষপ।  িচিঠ  িলখার  মেতাই  সনেদর  প্রারম্েভ  ইস্যু  তািরখ  এবং
সর্ব পিরেশেষ মািলেকর সিহ স্বাক্ষর প্রদান বাধ্যতামূলক।

    DOCUMENTDOCUMENT
Creation ToolsCreation Tools

ৈতির করুন আেরা ডকুেমন্টস:

Letter Generator Apps
Experience Letter Maker
Banking Documents Maker
Official Documents Maker
Arabic Documents Generator

ৈতরীর  িনর্েদিশকা  :  1.  উপেরর  ফরম  িফলাপ  কের  Print  বাটেন  ক্িলক
করেলই েপেয় যােবন আপনার কাংিখত েলটার। 2. প্িরন্ট ব্রাউজার েথেক
েপপার সাইজ, মার্িজন, এবং েহডার ফুটার আনেচক কের প্িরন্ট িদন।

আপনার  িচিঠ  প্রুফিরড  করুন  :   একজন  কর্মকর্তা  /  কর্মচারীর  হােত
েসলারী  ষ্েটেটেমন্ট  েদয়ার  আেগ  প্রুফিরড  করেত  ভুলেবন  না।  এিট
আপনার িচিঠেত েকেনা ত্রুিট বা টাইেপাস বা টাইপ িমস্েটক আেছ িকনা
তা িনশ্িচত করেত সহায়তা করেব।

িজজ্ঞািসত প্রশ্ন:

Q. এই Salary Statement েজনােরটর মানসম্মত িকনা ?

A. 100% মানসম্মত। তেব একিট কথা, সবার িচিঠ িলখার ধরনেতা আর এক
হয় না। সকেলই তার িনজস্ব ষ্টাইেলই িচিঠপত্র ৈতরী করার েচষ্টা কের
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থােক।

অনুেরােধ  :  আিম  েচষ্টা  কেরিছ  িচিঠ  েলখার  জন্য  একিট  সহজ  পদ্বিত
ৈতরীর। কতটুকু স্বার্থক হেয়িছ তা েকবল একজন ইউজারই বলেত পারেবন।
যিদ  িবন্দুমাত্র  উপকার  হয়  তেবই  আমার  কষ্ট  সার্থক।  অনলাইন  িটপস
িনেয়  রিচত  েয  েকােনা  আর্িটেকল  পিরবর্তন,  পিরবর্ধন,  সংেযাজন,
িবেয়াজন  করার  ব্যাপাের  েয  েকােনা  পরামর্শ  সাদের  গৃিহত  হেব।
সরাসির েফান করুন এই নাম্বাের – +8801783989949 অথবা ই-েমইল করেত
পােরন – showkatbd2022@gmail.com

আিম  েচষ্টা  কির  িকছু  িভন্ন  ধরেনর  আর্িটেকল  উপহার  েদয়ার।  হাজার
হাজার আর্িটেকল নয়, একিট আর্িটেকল িলখেবা – আর েসটা েযেনা আপনার
িবন্দুমাত্র হেলও উপকাের আেস, আর এটাই আমার আন্তিরক প্রেচষ্টা।

আমার সােথই থাকুন।

সকেলর  েদায়া  কামনায়..।  নতুন  িকছু  িনেয়  আবার  েদখা  হেব।  ভােলা
থােকন,  সুস্থ  থােকন  এই  প্রত্যাশায়  আজেকর  মেতা  িবদায়।  আল্লাহ
হােফজ !!

Keep Learning :

Leave Application | ছুিটর দরখাস্ত
Experience Statement | এক্সিপিরেয়ন্স ষ্েটটেমন্ট
Resignation Letter | পদত্যাগ পত্র

ইয়া  রাব্বুল  আলামীন,  সকল  ধরেনর  িশরক,  েমানােফিক,  িবদাআিত
কর্মকান্ড েথেক িনেজেদর েযেনা রক্ষা কের চলেত পাির, েসই েতৗিফক
দান করুন। আিমন !!

িনেচর  িভিডও  েথেক  েসলারী  সার্িটিফেকট  ৈতরীর  িনয়ম  েজেন  িনন  ।
িভিডওেত সাউন্ড অিমট কের েদয়া হেয়েছ।
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